CAJA DEL PESCADOR

CAJA DE BENEFICIOS Y SEGURIDAD SOCIAL DEL PESCADOR
EN LIQUIDACION

DIRECTIVA N° 04-2016-CBSSP-LIQ

PROCEDIMIENTO DE EMISION Y ENTREGA DE COMPROBANTES DE PAGO

1. FINALIDAD

Cumplir oportunamente con la emisién y entrega de comprobantes de pago por la venta de bienes y
servicios que realice la CBSSP-LIQ dentro del marco de la Ley del Impuesto General a las Ventas,
Impuesto Selectivo al Consumo y Emision de Comprobantes de Pago.

2. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion obligatoria para todos los trabajadores de
la CBSSP-LIQ.

3. BASELEGAL

3.1 Decrefo Legislativo N° 821, Ley del Impuesfo General a las Ventas e Impuesto Selecfivo al
Consumo.

3.2 Decreto Supremo N° 055-99-EF, Texto Unico Ordenado del IGV e ISC.

3.3 Decreto Supremo N° 029-94-EF, Reglamento de la Ley del Impuesto General a las Ventas e
Impuesto Selectivo al Consumo.

3.4 Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago.

3.5 Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes de Pago.

3.6 Directiva N° 001-98/SUNAT, Aportes y Servicios de las Asociaciones Sin Fines de Lucro.

 LUIS CARRILLO
Liguidador

4. BIENES Y SERVICIOS '

La emision de Comprobante de'Pagose realizara por la venta de los bienes y servicios que se
detallan a continuacion.

ITEM DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO OTORGADO RESPONSABLE
1 Resumen de Afios Contributivos Atenci6n al Usuario /
ALFONSO PANDO CAL
sty 2 | Récord de Produccion del Beneficiario Atencion al Usuario /
; CAL
3 Constancia de Jubilacién Atencion al Usuario /
CAL
4 Copia Certificada de Resolucion Administrativa de Otorgamiento y/o Atencion al Usuario /
Nivelacién de Pension s CAL
5 Copia Simple de Resolucién Administrativa de Otorgamiento y/o Atencién al Usuario /
" | Nivelacién de Pension CAL
6 Copia Certificada de documentos presentados por los usuarios Atencién al Usuario /
4 CAL
7 Copia Simple de documentos presentados por los usuarios Atencion al Usuario /
] CAL
8 Constancia de No Adeudar : ORR/CAL
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9 Copia Certificada de Declaraciones Juradas ORR/CAL

10 | Copia Simple de Declaraciones Juradas ORR /CAL

11 Calificacion de solicitud de regularizacion de fitulacion Atencion al Usuario /
CAL

12 | Emision de minutas o clausulas adicionales de regularizacion Atencion al Usuario /
CAL

13 | Emisién de minutas de titulos de propiedad a ferceros adquirientes Atencion al Usuario /
CAL

14 | Minuta de actualizacion de firmas de los sefiores Liquidadores Atencién al Usuario /
CAL

15 | Certificados y constancias referidos a inmuebles ubicados en Atencion al Usuario /

programa de vivienda CAL

16 Boleta Alquiler de Inmuebles Patrimonio

17 | Venta Bases Administrativas para Subasta ; Atencién al Usuario /
CAL

18 | Venta Inmuebles (Terrenos y Edificaciones) Patrimonio

19 | Venta Muebles Patrimonio

20 | Venta Equipos (de Computo y Diversos) Patrimonio

21 Venta Material Quirirgico Patrimonio

22 | Venta Papel en Desuso { Logistica

Dicha relacion no es limitativa, y los precios para los items 1 al 15 son los aprobados por la Comision
Liquidadora y se presentan en el punto N° 6 bajo el titulo de TARIFARIO; y para los siguientes, los
que se determinen segln tasacion y/o apruebe dicha Comision.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD, EMISION Y REGISTRO DE COMPROBANTES DE PAGO

51 DEL COMPROBANTE DE PAGO ELECTRONICO

5.1.1 Los Responsables que solicitaran la emision del Comprobante de Pago Electronico
(Factura, Boleta de Venta, efc.) son los siguientes:

- Encargados de los Centros de Apoyo Litoral (CAL)

- Trabajador designado del Area de DBP
ALFONS0 PADO - Trabajador designado del Area de ORR
: - Trabajador designado del Area de Patrimonio
- Trabajador designado del Area de Logistica

5.1.2 Los Responsables solicitaran al Departamento de Contabilidad y Tesoreria la emision
del Comprobante de Pago Electronico, mediante la “Solicitud para Emitir
Comprobante de Pago Electronico” (ANEXO N° 01) que se encuentra disponible en
la pagina web institucional.

5.1.3 Los Responsables consignaran todos los datos solicitados en la “Solicitud para Emitir
Comprobante de Pago Electronico” y la remitiran al Departamento de Contabilidad y
Tesoreria, por comeo intemo.

514 Los Responsables indicaran a las Personas Juridicas (PJ) que adquieran servicios
afectos al Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias — SPOT - por importes
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mayores de S/ 700,00, depositen en la Cuenta del Banco de la Nacién N° 00-005-
140862 el importe de detraccion que comesponda.

5.15 Contabilidad emitira el Comprobante de Pago Electronico solicitado y lo Cancelara
cuando el monto sea igual o menor a Setecientos Soles (S/ 700,00).

5.16 Contabilidad remitira via pagina Web SUNAT al correo del electronico del Adquiriente
indicado en la solicitud; asi como, al correo del Responsable.

5.2 DEL COMPROBANTE DE PAGO FISICO

521 Se emitira Boleta de Venta fisica por la venta de bienes y servicios que efectie
Atencion al Usuario-Sede Central o CAL, para lo cual se seguira el siguiente
procedimiento;

5.2.1.1 Procedera a emitir la Boleta de Venta fisica, entregando al comprador la copia:
ADQUIRIENTE o USUARIO. Debera consignar los siguientes datos:

» Bien vendido o cedido en uso, tipo de servicio prestado, niimero de serie
y/o nimero de motor si se trata de un bien identificable.

e |mporte de la venta o del servicio prestado.

e Fecha de emision
Cuando el importe de la boleta de venta supere los S/. 700.00, sera
obligatorio consignar los datos de identificacion del adquiriente o usuario
a Apellidos y nombres '
b- Nimero de documento de identidad

52.1.2 Al final del dia, sustentando la PLANILLA DE COBRANZA (ANEXO N° 02)
entregard a Contabilidad el original de las Boletas de Venta emitidas, el
Formato de Arqueo de Caja - Atencion al Usuario y los “Recibos de Caja -
Ofros Ingresos”.

5.3 DEL REGISTRO DEL COMPROBANTE DE PAGO

531 Contabilidad registrara los Comprobantes de Pago Electronico y Boletas de Venta
fisica, en el Sistema de SEDECONT, desglosando el valor afecto, inafecto e IGV.

532 Contabilidad procedera a cancelar los Comprobantes de Pago Electronico y Boletas de
Venta fisica en el Programa de Tesoreria, adjuntando una copia simple de dichos
comprobantes.

533 Contabilidad registrara las Boletas de Venta fisica, en el Sistema de Libros Electronicos
— SUNAT.
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6. TARIFARIO
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO PRECIO DE VENTA §/
PENSIONISTAS| OTROS
Resumen de Afios Contributivos 0.00 240
Récord de Produccion del Beneficiario 0.00 240
Constancia de Jubilacion 0.00 0.00
Copia Certificada de Resolucion Administrativa de Otorgamiento y/o Nivelacion de 0.00 0.00
Pension i
Copia Simple de Resolucion Administrativa de Otorgamiento y/o Nivelacion de 0.00 0.00
Pension i
ICopia Certificada de documentos presentados por los usuarios (primera pagina) 0.00 1.20
(Copia Certificada de documentos presentados por los usuarios (por c/u siguientes) 0.00 0.40;
Copia Simple de documentos presentados por los usuarios (primera pagina) 0.00 1.20
ICopia Simple de documentos presentados por los usuarios (por c/u siguientes) 0.00 0.40
PRECIO DE
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO VENTA S/
Constancia de No Adeudar (por Lancha) - ORR 24,00
Luis &g&*—o Copia de Declaraciones Juradas Certificadas por Hoja - ORR 360
Copia de Declaraciones Juradas Simples por Hoja - ORR 1.20
Calificacién de solicitud de regularizacion de fitulacién - Pafrimonio ' 118.00
Emision de minutas o clausulas adicionales de regularizacion - Pafrimonio 236.00
Emisién de minuta de titulos de propiedad a terceros adquirientes - Pafriménio 590.00
licitud de actualizacion de firmas de los sefiores Liquidadores en minuta - Pafrimonio 118.00
Copias certificadas de las constancias referidos a inmuebles Programa de Vivienda - 118.00
Patrimonio

Los pensionistas sin costo estén identificados en la planilla de pensiones que obra en todas las oficinas.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

7.1 Los Encargados de los Centros de Apoyo Litoral (CAL) presentaran la “Solicitud de Emision de
Comprobantes de Pago” antes de las dieciséis horas (16:00 PM) del dia laboral.

7.2 ContinGa vigente la utilizacion del “Comprobante de Tesoreria — Ingresos” y “Recibo de Caja -
Otros Ingresos™ por Atencion al Usuario Sede Central; el “Recibo de Caja ~ Ingresos por
Recaudacion” por ORR; y, el “Recibo de Caja” como el “Recibo de Recaudacion” por los CAL.

7.3 En la columna de “Observaciones” de la Planilla de Cobranzas se indicard el nimero de
Comprobante de Pago Electronico emitido.
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7.4 Los CAL remitiran semanalmente a Contabilidad la Planilla de Cobranzas y documentacion de
respaldo (recibos).

7.5 La presente Directiva entra en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion por parte de la
Comision Liquidadora.

Lima, | septiembre del 2016

“TUIS & CARRILLO RUIZ
Liquidador SBS - CBSSP

ALFONSO W. PANDO BORJA
Liguidador SBS-CBSSP
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ANEXO N° 01
SOLICITUD PARA EMITIR COMPROBANTE DE PAGO ELECTRONICO
(PARA SER LLENADO POR LOS RESPONSABLES)  ,oc . /caits | [w]
1. DATOS DEL ADQUIRIENTE DEL BIEN O SERVICIO
APELLIDOS Y
NOMBRES O RAZON
SOCIAL

PARA PERSONA JURIDICA EL DOMICILIO FISCAL ES EL REGISTRADO EN LA SUNAT
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

CANTIDAD DESCRIPCION PARCIAL MONTO
= 0
- 0
> 0
: 0
< 0
- 0
: 0
. 0
TOTAL PAGADO o
3. S| EL TOTAL POR PAGAR POR CONCEPTO DE SERVICIOS ES MAYOR A SETECIENTOS SOLES (S/

700.00) EL CLIENTE/USUARIO DEBE ACERCARSE AL BANCO DE LA NACION PARA EFECTUAR EL
DEPOSITO A LA CUENTA N° 00-005-140862 EL MONTO QUE CORRESPONDE SEGUN LO DISPUESTO EN
LAS NORMAS DE SUNAT PARA LAS DETRACCIONES (SPOT)

INSTRUCTIVO PARA COMPLETAR EL FORMATO DE SOLICITUD DE COMPROBANTE DE PAGO

El Formato de Soficitud es un documento intemo de la CBSSP-L, que cuando est comectamentsa llenado, permite emitir &f comprobante de
pago elecirénico que es el sustento de la adquisicién o el servicio prestado.

El Formato de Solicitud debe refiejar toda la informacién del cients, asi como ka operation de compraventa, entrega de un p © prestacion
de un servicio, facha en que se realiza, y la cantidad pagada.
Procedemos a explicar cada elemento vy ks forma comecta da lenarios, TEMIENDO EL CLIADADO Y ESMER(

INFORMACION SOLICITADA

1.- Area | Cal'S: Seleccionar el érea o la Cal'S que comresponda al soficitante.
%WxMQMM&MWBMIMOHMMMMBmMW
a-@gmmyWXﬁmmmuwmmmumu
documento de identidad
;ﬂggm’;mmummmwummmwuwdmumw
5.- Fecha de Solicitud: Digitar Ia fecha (dd/mmlyyyy) en la que el Adquirients / Usuario Solicita el servicio o la Compraventa.

6.- Tipo de Moneda: Digitar X =i la moneda que se cobra es Nacional o Délares.

7.- Descripeién: El siguiente bloque es una tabla donde indicaremos en detalle lo siguiente:

a.- Digitar la canfidad de productos o servicios que se solicitan.

b.- Seleccionar la descripcion del producto del servicio.

8.- Después de completar toda la informacidn soliciiada grabario y remiirio como documento adjunto al comeo insfitucional de contabilidad.

9.- Al correo elecirinico indicado en el punto 4, le legara al Adquiriente o Uisuario el Comprobarite de Pago Elecirénico, por respaido llegara una
copia al administrador o 4rea solicitada.



ANEXO N°0
§F casnom Prscavor PLANILLA DE COBRANA - WGRESOS SEDES i
o EXLQUDACION
| FECHA DEL REPORTE DE COBRANZA [ seoe | |
foEL: JAL:
= ST =
W | Fochadel Cheque | Racibo de Cédigo [ CHEQUE: EFECTIVO Fecha de
documento | TipoDoc.(A)| N° | Cobea, N° Censo Nombre 6 Razén Soclal del Pagador Concepto del Pago (B) Soles Délares Soles | Détares| laCarta | Carta  N° | Remitido A: | Obeervaciones
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
0 of . e 0 |
Nota.~ El presanta Reporta deberd estar sustentado con la copia de los Recibos ylo Comprobantes de Pago emifides.
Elaborado por
{A)  Efectivo 1 8 1.Deuda Corriente (Credipagos, Bonificaciones) 10. Derecha de Tramites administrafivos beneficiarios
Cheque 2 2 .Deuda en Proceso Judicial 11, Deracho de Trémite Thulo ds Propledad.
Cheq.Gerenc. 3 3. Cobranza Extrajudicial 12. Programa de Vivienda :
Giro 4 4. Deudta Concursal {Indesop) 13. Impuesto Predial Prog. Vvda, Bellamar-Chimbots
§ Deuda Tradicional 14. Recupero de Gastos adminisirativos.
& Recupero de Costas Processles VoBo. Adminstrador
ALFONSO PAN
L_‘qumwﬂo 7 Cobtenza de Letra PP

8 .Cabranza de Aporte USS 0.26
9. Cobranza de Cuota - Cofvenio

LUIS CARRILLO
Liquidador




