
. DIRECTNANO042015-CBSSP-UQ

~ISICIONES DEBIENESY SERVICIOS

1. OBJETO

EstaDirectivatiene porobjetonormarelprocesodeadquisicióndebienesyserviciosquelaCajade
Beneficiosy SeguridadSocialdel Pescadoren Uquidaciónrequiereparaejecutarsusoperaciones
cotidianas.

B ApoderadoAdministrativoencoordinaciónconla Oficinade loglstica,y conlaautorizacióndela
ComisiónUquidadora,son los encargadosde planificarY ejecutarlos procesosde comprasy
contrataciones,a nivellocaly litoral,de acuerdoal CuadroAnualde Necesidades.La Oficinade

'--' Contabilidadconstituyeelórganodecontrolalrespecto.

2. ALCANCEY VIGENCIA

Laspresentesdisposicionesqueregulan~ adquisicionesdebienesYcontratacióndeServiciosson
de aplicaciónobligatoriaparatodaslas dependenciasusuariasde la CBSSP-UQ(SedeCentralY
centrosdeApoyoUtoral).Estasdisposicionesentranenvigenciaa partirdesuaprobaciónporparte
delosseñoresUquidadores..

3. DISPOSICIONESESPECIFICAS

AUTORIZACiÓN

La ComisiónUquidadoraapruebael CuadroAnualde Necesidadeselaboradopor la Oficinade
loglsticay coordinadoconelApoderadoAdministrativo.

SOYCITUDINDMDUALDEBIENESYIOSERVICIOS..
Las~quisicionesquenecesitenlas diferentesáreas, deberánser fonnaflZ8daspor memorandoo

'-" correosuscritopor los Jefesde áreaa la oficinadelApoderadoAdministrativo.Lasadquisiciones
podrán.ser de activo fijo, suminisbosy materiales,útiles de ~rio y limpieza,mantenimiento,
alquileres. .

"

El requerimientode bienesy/o serviciosda origena cualquiernecesidady seráparteintegrantede la
docUmentacióndesoportede todo procesodecotización.

PROCEDIMIENTOPARAADQUISICIONESY CONTRATACIÓNDESERVICIOS

La Oficinade loglstica emitirálas respectivasOrdenesde Compray/o Serviciosegúnlodispuestoen
el limitede montosy requisitoslas cualesseránnumeradasy archivadasde maneracorrelativacon
losvistospertinentesen lasei\aladaOficinade loglstlca.

loglstica, luegode recibirel requerimiento,procedea cotizarlo pedidoa por lo menos3 proveedores
y eleva el informe incluyendoun cuadro comparativoa la oficina del ApoderadoAdministrativo
estableciéndoseel montodecompraqueserviráde baseparala respectivaautorizaciónen funciónde
los montosquese señalanen cuadromásadelante(UmitesdeMontos).
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Lasadquisicionesinferiores.a5/.100.00comovalortotal podránestarexoneradasde la solicitudde 3
cotizaciones.

Las adquisicionestendránlas siguienteslimitaciones,en cuantoa cotizacionesy nivelesde
ü~~~: .

UMITESDEMONTOSPARAADQUISICIONESDEBIENESYSERVICIOS

1 I Hasta20%UIT I Apoderadoadministrativo

2 I Mayor8120% delaUIT I ComisIónUquidadora

4. APOYOTÉCNICOALPROCESODECOMPRAS

CuandoseJequiererealizaradquisicionescuyanaturalezatengacaracteristicasespecíficas,la Oficina
d~ Logisticasolicitael apoY9técnicoa lasáreascorrespondientes.

5. DISPOSICIONESFINALES.

La Oficinade Logisticaelevaráun informemensualde las adquisicionesde bienesy/o servicios
ejecutadas.

Lo no previstoen la presenteDirectivaseráresuel10mediantecoordjnacionesentrela Oficinade
LogisticaYelApoderadoAdministrativo,conelVOSOdelosLiquidadores.
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